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Check-list du jour J et auto-évaluation

Check-list (à cocher 15 minutes avant)

Grille d'auto-évaluation

Coche une case par ligne : 1 = à retravailler, 2 = en progrès, 3 = réussi.

Critère 1 2 3

J'ai tenu mon rôle dans l'équipe ☐ ☐ ☐

Mon sujet avait un angle clair ☐ ☐ ☐

Mon texte était facile à comprendre à l'oreille ☐ ☐ ☐

J'ai vérifié et cité mes sources ☐ ☐ ☐

J'ai parlé clairement, à la bonne distance du micro ☐ ☐ ☐

J'ai respecté le temps prévu ☐ ☐ ☐

J'ai écouté et aidé les autres ☐ ☐ ☐

Ce que je referais pareil :

Ce que je changerais la prochaine fois :

Conducteur imprimé pour chaque personne en studio

Textes imprimés, pages numérotées, sans agrafe

Micros et casques branchés et testés

Jingles et musiques chargés dans l'ordre du conducteur

Interview enregistrée prête, ou invité installé et micro testé

Autorisations de diffusion signées pour tous les participants

Téléphones en mode avion, panneau « Silence, on enregistre » sur la porte

Un chronomètre visible par l'animation

Une bouteille d'eau par personne au micro
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